Buroschlissel

1 Durch Fachvereins- oder Kommissionsprésidium zu erledigen

® Schlissel-Policy

® Schlussel-Antrag stellen
® Ausnahmen

® Schlissel verlangern

Schlussel-Policy

Schliissel werden anhand der Vorstandsliste ausgestellt. Wer Anrecht auf welche Schliissel hat, kannst du hier nachschauen (Login nétig):

Schliissel-Antrag stellen

Fur alle schlisselberechtigten VSETH-Mitglieder:

® Gehe zum ETH-Meldeportal

® Navigiere zu "Schlussel und Zutritte"

® Wahle "Schl Gssel - und Zutrittsantrag fir ETH Angehori ge"bzw."Schl issel - und Zutrittsantrag fir externe
Schl Ussel t rager " aus (falls es nur um elektronischen Zugang geht, wahle Antrag fir el ektroni schen Zutritt far ETH
Angehori ge)

® Fille das Formular aus

[e]
[e]
[e]

[e]

Achtung, Namen sind im Format "Nachname Vorname", sonst findet sie das Autofill nicht

Bei Auf t raggebende Org. Einheit kannst du den Namen der Kommission/des Fachvereins eingeben (Falls deine Organisation
fehlt, gibt 04800 VSETH Ver band Vor. ein), Autofill macht den Rest

Bei Schl lissel del egi ert er gibst du "Odermatt-Hinder Barbara" ein.

Gib bei Befri stung der Schl tssel nur 01.10.20XX oder 01.03.20XX ein.

Infos zum Schlussel (Raum, Bezeichnung) findest du in der Schlusselpolicy (oben, oder sonst hier)

Bei Zutri tt sber echti gung gibst du "Einzelschlussel" ein.

® Schicke das Formular ab
® Die Schlisseltrager:innen erhalten bald eine Mail mit den Infos zur Abholung des Schliissels

Bei Fragen schreibe eine E-Mail an vseth@vseth.ethz.ch
Fur Ausnahmen wie Tagesschlissel schreibe eine Mail an ia@vseth.ethz.ch.

Ausnahmen

Fir Leute ohne ETH-Login oder mit anderen Griinden, die sie vom Einloggen ins Meldeportal abhalten:

Schreibe ein E-Mail an vseth@vseth.ethz.ch mit

® fir ETH Angehorige:


https://gmis-prd-m.ethz.ch/home/GMIS/gmism?28
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1sDaUwxkoreJNJaJH3N1L2JLqhUa5t83P11QiOunTMDU/edit?usp=sharing
mailto:vseth@vseth.ethz.ch
mailto:ia@vseth.ethz.ch
mailto:vseth@vseth.ethz.ch

© Vorname, Nachname
© ETH Kirzel
© Raum oder Schlusselname
® fir nicht ETH Angehdrige:
© Vorname, Nachname
© Private Adresse
© Telefonnummer
o Kontakt E-Mail
O Bereits im Besitz eines ETH Schlussels (Ja/Nein)
© Raum oder Schlusselname

Schlussel verlangern

Forwarde einfach die Mahnung zur Schlisselriickgabe an vseth@vseth.ethz.ch mit einer kurzen Erklarung.


mailto:vseth@vseth.ethz.ch

	Büroschlüssel

